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Naziv škole: Osnovna škola Vladimir  Nazor Budinš� ina  
Adresa škole: Budinš� ina 18c, 49284  Budinš� ina 
�upanija: KRAPINSKO-ZAGORSKA 
Telefonski broj:  049/459-113;  049/459-308 
Broj telefaksa: 049/459-113; 049/459-308 
E-mail: ured@os-vnazor-budinscina.skole.hr 
Internetska adresa: www.os-vnazor-budinscina.skole.hr 
Šifra škole: 02-168-001 
Mati � ni broj škole: 03126820 
OIB: 25185975313 
Upis u sudski registar (broj i datum): Us-767/80 od 25.04.1974. 
  
Ravnatelj škole: Marija  Zozoli, dipl. u� iteljica 
Zamjenik ravnatelja: Gordana Simeunovi� , pedagog škole 
Predsjednik Školskog  odbora: Jadranka Plantak, dipl.u� iteljica 
Voditelj podru � ne škole: Renata  Kreber-Mikšaj,dipl.u� iteljica 
  
Broj u � enika: 236 
Broj u � enika u razrednoj nastavi:  99 
Broj u � enika u predmetnoj nastavi: 137 
Broj u � enika s teško� ama u razvoju: 32 
Broj u � enika putnika: 184 
Ukupan broj razrednih odjela: 17 
Broj razrednih odjela u mati � noj školi: 11 
Broj razrednih odjela u podru� noj školi: 6 ( 4 � ista i 2 kombinirana) 
Broj razrednih odjela RN-a: 7 
Broj razrednih odjela PN-a: 10 
Broj smjena: 1 
Po� etak i završetak nastave: MŠ Budinš� ina:7:45-13:40 

PŠ Hraš� ina:  8:15-14:10 
Broj radnika: 48 
Ravnatelj  1 
Broj u � itelja predmetne nastave: 25 
Broj u � itelja razredne nastave: 7 
Broj stru � nih suradnika: 3 
Broj ostalih radnika: 12 
Broj nestru� nih u� itelja: 1 
Broj pripravnika: 1 
  
Broj športskih dvorana: 1 
Broj športskih igrališta: 2 
Školska knji�nica: 2 
Školska kuhinja: 2 
Blagovaonica 2 
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1.UVJETI  RADA  
 
 
    UVOD   
 
 
 
 Osnovna škola Vladimir Nazor Budinš� ina upisana je kod Trgova� kog suda u Zagrebu 
pod brojem registarskog uloška 01-125,te brojem izdanog rješenja  Us-767/80 od 25.04. 1974. 
godine. 
 
 
 
1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRU� JU    
 
 
 U sastavu Osnovne škole Vladimir Nazor Budinš� ina djeluju sljede� e organizacijske 
jedinice: 
 
a)    MATI� NA OSMORAZREDNA ŠKOLA BUDINŠ� INA, 
b) PODRU� NIODJEL  HRAŠ� INA  i  
c) JEDINICA PREDŠKOLSKOG ODGOJA I NAOBRAZBE-ODGOJNA SKUPINA 

“BUBAMARAC”.  
 
 Zajedni� ke poslove za te jedinice obavljaju: ravnatelj,pedagog,defektolog 
(logoped),tajnik,ra� unovo� a, domar lo�a�  i knji�ni � ar. 
 Osnovna djelatnost škole provodi se preko: 
-odgoja i osnovnog obrazovanja od 1. do 8. razreda, 
-predškolskog odgoja Ustrojstvene jedinice predškolskog odgoja i naobrazbe odgojne skupine 
“Bubamarac” i predškole u mati� noj i podru� noj školi. 
 Škola obavlja djelatnost na podru� ju dviju op� ina,Op� ine Budinš� ina i Op� ine 
Hraš� ina. 
 Upisno podru� je  mati� ne škole Budinš� ina sa� injavaju sljede� a naselja: Budinš� ina, 
Gotalovec,Grtovec,Krapinica,Mariguti� ,Pa�urovec,Pece,Pokojec,Pomperovec,Prepuštovec, 
Sveti Kri�,Topli � ica,Zajezda te Donji i Gornji Kraljevec. 
 Upisno podru� je škole Hraš� ina � ine: Hraš� ina,Trgoviš� e,Jarek Habekov,Mareti� , 
Peš� eno,Vrbovo,Domovec,Gornjaki i Husinec.Granice upisnog podru� ja se nisu mijenjale niti 
su provedene izmjene u mre�i škola.   
 Djeca s pripadaju� ih upisnih podru� ja škole Budinš� ina,naselja Pece,poha� aju školu 
Podrute, a naselje Peš� eno, Mariguti�  i Prepuštovec u OŠ Konjš� ina. 
 Prometna povezanost izme� u škole i naselja je dobra.Prometnice su asfaltirane.  
Za ovu školu karakteristi� na je raspršenost naselja.Neki zaseoci i mati� ne i podru� ne škole 
udaljeni su 6 do 10 kilometara od škole. 77 % u� enika u školu dolazi organiziranim 
prijevozom iz 10 pravaca (10 linija). 
 
 
1.2. PROSTORNI UVJETI  
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1.2.1. UNUTRAŠNJI ŠKOLSKI PROSTOR  

 
a)  ŠKOLA BUDINŠ � INA   

 
 Unutrašnji prostor za izvo� enje nastave odgovara potrebama rada u jednoj 

smjeni. Sastoji se od 11 u� ionica,jedne informati� ke u� ionice,jedne radionice za tehni� ku 
kulturu, jednog kabineta praktikuma (biologija, kemija, fizika), knji�nice i dvorane za 
izvo� enje nastave TZK, hal-višenamjenski prostor-blagovaonica, izlo�be, priredbe i sl. 

 
b) ŠKOLA HRAŠ� INA  

 
 Škola ima 8 u� ionica.Nema posebne prostorije za izbornu nastavu informatike i 
sportske dvorane. 
 Škola ima prostran hal koji slu�i i  za  izvo� enje nastave TZK kad vremenske prilike  
ne dozvoljavaju korištenje vanjskog asfaltiranog igrališta, za izvo� enje kulturno- umjetni� kih 
programa, kao izlo�beni prostor te prostor za uzimanje hrane.  

 
1.2.2. KNJI�NI  FOND ŠKOLE 
 

KNJI�NI FOND MŠ Budinš� ina  PŠ  Hraš� ina 
Knji�ni fond 4279 1364 

AV gra� a 225 115 
Ostalo (� asopisi) 15 3 

 
1.2.3.VANJSKI ŠKOLSKI PROSTOR 

 
 Obje škole, mati� na i podru� na, imaju prostran okoliš koji se sastoji: 
 a)  ŠKOLSKO IGRALIŠTE –nogometno i rukometno MŠ  cca   5.500 m2 
 b) ŠKOLSKO IGRALIŠTE-nogometno i rukometno PŠ cca       1.800 m2 
 c) PARK, CVIJETNJAK  I VO� NJAK  MŠ -                             18.145 m2 
 d) PARK, CVIJETNJAK I VO� NJAK PŠ-                                  3.300 m2 
 
 
 
1.2.4. PLAN I PROGRAM URE� ENJA INTERIJERA 
 
 

OPIS POSLOVA 
 

VRIJEME 
REALIZACIJE 

NOSITELJI 
AKTIVNOSTI 

Teku� e odr�avanje prostora, namještaja 
sanitarija i instalacija-kotlovnica 

tijekom cijele godine po 
potrebi 

domari i sprema� ice 

Godišnje kre� enje mati� ne i podru� ne 
škole 

lipanj,srpanj domari  

Uzgoj sobnog cvije� a i skrb o istom tijekom godine sprema� ice 
Ostali teku� i poslovi tijekom godine domari, sprema� ice.... 
 
1.2.5. PLAN I PROGRAM URE� ENJA EKSTERIJERA 
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OPIS POSLOVA VRIJEME REALIZACIJE NOSITELJI AKTIVNOSTI  
Briga o cvijetnjaku prolje � e, ljeto i jesen sprema� ice i u� enici 
Obrezivanje  i kre� enje stabala 
vo� aka 

prolje � e  domari 

Odr�avanje stabala u parku prolje � e  domari 
Obrezivanje grmova prolje� e domari 
Grabljanje zelenih površina prolje� e, ljeto, jesen sprema� ice 
Šišanje trave u vo� njaku i 
parku,grabljanje 

tijekom godine po potrebi  
(3-4 puta) 

domari, sprema� ice 

� iš� enje snijega ispred i oko 
školskih zgrada 

zimski period po potrebi domari i sprema� ice 

Odr�avanje rubnika tijekom godine po potrebi domari  
Odr�avanje eko vrta Tijekom godine po potrebi u� enici, sprema� ice, 

voditeljica ekološke grupe 
 
1.2.6.PLAN OBNOVE,ADAPTACIJE,DOGRADNJE I IZGRADNJE NOVOG  
PROSTORA  
 

U školskoj godini 2017./2018. godini planira se: 
1. Zamjena prozora u sportskoj dvorani u MŠ Budinš� ina (PVC). 
2. Opremanje  nastavnih programa redovne i izborne nastave. 
3. Nabava garderobnih ormari� a za u� enike razredne nastave. 
4. Ure� enje podova. 
 

1.2.7. PLAN OBVEZNIH GODIŠNJIH SERVISA  
 
 U školskoj godini 2017./2018. planiraju se obaviti sljede� i servisi: 
 

1. � iš� enje dimnjaka-svaka dva mjeseca tijekom godine. 
2. Ispitivanje vatrogasnih aparata 
3. Ispitivanje hidrantske mre�e 
4. Ispitivanje elektri� nih instalacija 
5. Godišnji pregled kotlovnica i detekcija plina 
6. Ispitivanje gromobranskih instalacija. 

 
1.2.8.PLAN ZDRAVSTVENE ZAŠTITE ODGOJNO-OBRAZOVNIH I  OSTALIH  
RADNIKA ŠKOLE 
 
Red.
br. 

Naziv pregleda Broj  
djelatnika 

Ustanova koja provodi 

1. Sistematski pregled  zaposlenika za 
dobivanje sanitarne iskaznice (svake godine) 

48 Zavod za javno zdravstvo  

2. 
 

Sistematski pregled slu�benika i 
namještenika (svake 2/3 godine) 

10-15 Izabrana medicinska 
ustanova 



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U ŠKOLI U ŠKOLSKOJ GODINI 2017 ./2018. 
 

2.1.Podaci o u� iteljima 
 

Red. 
br. 

IME I PREZIME  STRUKA  STR.  
SPREMA  

RADNO MJESTO  NAPOMENA  

1. Ljubica Vuk-Šavori �   razredna nastava  VŠS u� iteljica razredne nastave   
2. Suzana Rami�   razredna nastava  VŠS u� iteljica razredne nastave   
3. Jasna Kranjec  dipl.u� itelj s  poja� . hrvatsk.j  VSS u� iteljica razredne nastave   
4. Ljiljana Belu�i �  razredna nastava  VŠS u� iteljica razredne nastave   
5. Monika Ban diplomirani u � itelj.razr. nast VSS u� iteljica razredne nastave  
6. Jadranka Plantak diplomirani u � itelj-razr.nast. VSS u� iteljica razredne nastave  
7. Jagoda Šmit  dipl.u� .  s poj.hrvatskim  VSS u� iteljica razedne nastave   
8. Biserka  Pu� ak  prof.hrv.jez.i knji�ev,povije. VSS u� iteljica hrvatskog jezika  
9. Melita Novosel dipl.u� . s poja� .program.hrv.j. VSS u� iteljica hrvatskog jezika   
10. Jasmina � ukelj dipl.u � .s poja� .prog. hrv.j. VSS u� iteljica hrvatskog jezika 20 sati tjedno 
11. Renata Kreber-Mikšaj  dipl.u �  s poja� anim  engl. VSS u� iteljica engleskog jezika   
12. Margareta  Pavli�  dipl. u� . s poja� anim engl.j. VSS u� iteljica engleskogjezika  
13. Maja Šamec dipl.u� . s poja� anim engl.j. VSS u� iteljica engleskog jezika  20 sati tjedno 
14. Snje�ana Jakopli�  Vidovi�  prof.njema� .j.i ruskog j. i  knji�. VSS u � iteljica njema� kog jezika 15 sati tjedno 
15. Bo�ena �ugec prof.hrvatskog i njema� kog j. VSS u� iteljica njema� kog jezika 15 sati tjedno 
16. Ana Krpelnik mag.primarnog obraz. s njem.j. VSS u� iteljica njema� kog jezika 8 sati tjedno 
17. Vera Kušen  matematika i fizika  VŠS  u� iteljica matematike  20 sati tjedno -skra� eno  
18. Irena Lonjak Capek magistra primarnog obrazov. VSS u� iteljica matematike 20 sati tjedno-zamjena 
19. Sebastijan Kocijan magistar edukacije matematike VSS  u� itelj matematike   
20. �eljka  Vajdi �  dipl.u� itelj s poja� anom matem VSS u� iteljica matematike  
21. Mirela  Lebi �  Popov profesor  fizike VSS u� iteljica fizike  20 sati tjedno 
22. Jasenka Kuljak dipl.informati � ar VSS u� iteljica informatike 20 sati  tjedno 
23. Andreja Jankovi�  dipl.u� .  s poja� . geografijom  VSS u� iteljica geografije   
24. Ivana  Novosel profesor povijesti VSS u� iteljica povijesti  
25. Kristian-Tin Amstrong profesor kineziologije VSS u� itelj TZK   
26. Mirela Duktaj magistra likovne pedagogije VSS u� iteljica likovne kulture  25 sati  tjedno 
27. Nikolina Milinkovi �  dipl.in�.biologije VSS u� iteljica biologije,prirode    
28. Ivana Glava�  dipl.in�.prehrambene tehnolog. VSS u� iteljica kemije 20 sati tjedno 
29. Ivan  Povija�  glazbena kultura  VŠS  u� itelj glazbene kulture   
30. Danica Dr� ec diplomirani kateheta VSS vjeoru� iteljica   
31. Katarina Rafaj-Kleš � i�  prof.etike i religijske kult. VSS vjerou� iteljica  
32. Kristina  Ondrašek dipl. informati � ar       VSS u� iteljica informatike i tehni � ke 

kulture 
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2.2. Podaci o ravnatelju i stru� nim suradnicima 
 

Red. 
Br. 

IME I PREZIME  STRUKA  STR.  
SPREMA  

RADNO MJESTO  NAPOMENA  

1. Marija Zozoli  dipl.u � itelj s poj.programom iz 
nast.predmeta engleski jezik 

VSS ravnateljica  škole   

2. Gordana Simeunovi�   pedagogija  VSS pedagog škole   
3. Andreja Satmari  prof.hrvatske kult. i pov. i 

dipl.bibliotekar 
VSS knji�ni � ar  

4. Koraljka  Burna � -Vrlji � ak profesor logoped VSS defektolog-logoped 20 sati tjedno 
 
2.3.  U� itelji pripravnici 
 

Ime i prezime 
pripravnika 

Struka Sta�ira od do Mentor NAPOMENA 

Sebastijan Kocijan magistar edukacije matematike 22.9.2016.-21.9.2017. �eljka  Vajdi�  u� itelj matematike u PŠ  
Josipa Kocman magistra primarnog obrazovanja 24.10.2016.-23.10.2017. Jagoda Šmit stru� no osposobljavanje za rad 
Helena Valjak magistra primarnog obrazovanja 25.9.2017.-24.9.2018. Monika  Ban stru� no osposobljavanje za rad 
 
2.4. Podaci o administrativnom i tehni� kom osoblju 
 
Red. 
Br. 

IME I PREZIME  STRUKA  ŠK.  
SPREMA  

RADNO MJESTO  NAPOMENA  

1. Dijana Margeti�   informati � ar  VŠS  tajnik škole   
2.   � ur � ica Povija�   ekonomski tehni� ar  SSS voditelj ra� unovodstva  
3. Ivana Petrovi�  stru� ni prvostupnik 

ekonomije 
VŠS voditelj ra� unovodstva zamjena 

4.  Mateja Gr� an kuhar SSS kuharica   
5. Snje�ana  Mikulek Odjevni radnik  

II.stupanj 
sprema� ica  

6. Marijan Margeti �   elektromehani� ar  SSS domar-lo�a�  u MŠ  Budinš� ina  
7. Davor Kranjec strojobravar SSS domar-lo�a�  u MŠ  Budinš� ina zamjena 
8.  Josip Dumbovi�  strojobravar SSS domar-lo�a�  u PŠ  Hraš� ina 15 sati tjedno 
9.  Ana Priš� an  prodava�  IV. 

stupanj  
sprema� ica  0,5 radnog vremena  

10.  Bo�ica Pa�ur NKV radnik  8 r. OŠ  sprema� ica   
11. Bo�ica Pratnemer  NKV radnik  8 r. OŠ  sprema� ica  
12. Bo�ica  Vlahinja ugostiteljski radnik IV.st. sprema� ica-kuharica PŠ  Hraš� ina  
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2.5. TJEDNA I GODIŠNJA ZADU�ENJA U � ITELJA U ŠKOLSKOJ GODINI 2017./2018. 
 

Red. 
Br. 

IME I PREZIME  RADNO MJESTO  U RED. NAST. 
STR.  NESTR. 

RAZ. IZB
OR. 

 

� l. 
13.st.7 

KU 
Povj. 

KU 
Bon
us 

� l.14. � l.7.i 
8.  

OST. 
POS. 

SATI 
TJED. 

GOD. 
SATI 

1. Ljubica Vuk-Šavori �   u� iteljica razredne nastave  16 2     3  19 40 1768 
2. Suzana Rami�   u� iteljica razredne nastave  15 2     3  20 40 1768 
3. Jasna Kranjec  u� iteljica razredne nastave  16 2     3  19 40 1768 
4. Ljiljana Belu�i �  u� iteljica razredne nastave  16 2     3  19 40 1776 
5. Monika Ban u� iteljica razredne nastave   16 2     3  19 40 1768 
6. Jadranka Plantak u� iteljica razredne nastave 16 2     3  19 40 1768 
7. Jagoda Šmit  u� iteljica razredne nastave 16 2     3  19 40 1768 
8. Biserka  Pu� ak  u� iteljica hrvatskog jezika 18 2     2  18 40 1768 
9. Melita Novosel u� iteljica hrvatskog jezika  18 2     2  18 40 1768 
10. Jasmina � ukelj u� iteljica hrvatskog jezika 9      2  9 20 896 
11. Renata Kreber-Mikšaj  u� iteljica engleskog jezika  16 2     2 3 17 40 1768 
12. Margareta  Pavli�  U� iteljica engleskog jezika 18 2     3  17 40 1776 
13. Maja Šamec u� iteljica engleskog jezika  10      1  9 20 892 
14. Snje�ana Jakopli�  Vidovi�  u� iteljica njema� kog jezika 0  8    0  7 15 669 
15. Bo�ena �ugec u� iteljica njema� kog jezika 0  8    0  7 15 675 
16. Ana Krpelnik u � iteljica njema� kog jezika 0  4    0  4 8 363 
17. Vera Kušen u� iteljica matematike bolovanje           
18. Irena Lonjak Capek u� iteljica matematike-zamjena 8      3  9 20 904 
19. Sebastijan Kocijan u� itelj matematike  16 2     4  18 40 1800 
20. �eljka  Vajdi �  u� iteljica matematike 16 2     4  18 40 1768 
21. Mirela  Lebi �  Popov u� iteljica fizike  10      2  8 20 884 
22. Jasenka Kuljak u� iteljica informatike 0  12    0  8 20 884 
23. Andreja Jankovi�  u� iteljica geografije  19 2     3  16 40 1768 
24. Ivana  Novosel u� iteljica povijesti 20      4  16 40 1784 
25. Kristian-Tin Amstrong u � itelj TZK  20   1   3  16 40 1816 
26. Mirela Duktaj u � iteljica likovne kulture  10   1   1  13 25 1135 
27. Nikolina Milinkovi �  u� iteljica biologije,prirode   19 2     3  16 40 1784 
28. Ivana Glava�  u� iteljica kemije 10      2  8 20 900 
29. Ivan  Povija�  u� itelj glazbene kulture  12   2 2  4  20 40 1768 
30. Danica Dr� ec vjeoru� iteljica  0 2 18    4  16 40 1768 
31. Katarina Rafaj-Kleš � i�  vjerou� iteljica 0 2 16    6  16 40 1776 
32. Kristina  Ondrašek u� iteljica informatike i tehn.kul. 10  8 2   1 1 18 40 1768 
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 2.6. PODACI OZADU�ENJU  RAVNATELJA I STRU � NIH SURADNIKA 
 

Red. 
br. 

IME I PREZIME  STRUKA  ŠK.  
SPREMA  

RADNO 
MJESTO  

RADNO VRIJEME BROJ 
SATI 

TJEDN
O 

BR.SATI 
GOD. 

ZADU�ENJA 

NAPOMENA 

1. Marija Zozoli dipl.u � .s poja� anim pr.iz nast. 
predmeta engleski jezik  

VSS  ravnateljica 
škole  

 40 1776  

2.  Gordana 
Simeunovi�   

profesor  pedagogije  VSS pedagog škole  7:30-13:45 -pon.-� etv 
7:30-13:00- petak 

40 1768 otvoreni sat 
12:00-13:00 

3.  Andreja Satmari dipl.bibliotekar  VSS knji�ni � ar 7:15-13:15 MŠ pon i 
srijeda-petak 

7:45-13:45 utor. PŠ  

40 1792  

4. Koraljka  Burna � -
Vrlji � ak 

profesor logoped VSS defektolog-
logoped 

7:00-13:00 pon.,srij, 
svaki drugi petak 

20 884 20 sati tjedno 
otvoreni sat: 12:00-
13:00 ponedjeljkom 

 
2.7. PODACI O ZADU�ENJU OSTALIH ZAPOSLENIKA ŠKOLE  
 

Red. 
br. 

IME I PREZIME  STRUKA  ŠK.  
SPREMA  

RADNO MJESTO  BROJ 
SATI TJ.  

RADNO VRIJEME  BROJ SATI 
GOD. ZAD.  

NAPOMENA  

1. Dijana Margeti�  informati � ar  VŠS  tajnik škole  40 6:00-14:00 
rad sa strankama: 
11:00-14:00 

1768  

2. � ur � ica Povija�  ekonomski tehni� ar  SSS vod.ra� unovodstva 40  bolovanje  
3.   Ivana Petrovi�  str.prvostupnik 

ekonomije  
VŠS vod.ra� unovodstva 40 7:00-15:00 

rad sa strankama: 
11:00-14:00 

1808 na zamjeni  

4.  Mateja Gr� an kuhar   SSS   kuharica  40 6:00-14:00 1808  
5. Marija Margeti �  elektromehani� ar SSS domar-lo�a�  MŠ  Budinš� ina 40  bolovanje  
6. Davor Kranjec strojobravar  SSS domar-lo�a�  MŠ  Budinš� ina  40 6:00-14:00 1784 na zamjeni  
7.  Josip Dumbovi�  strojobravar SSS  domar-lo�a�  PŠ  Hraš� ina  15  9:00-12:00 663  
8. Snje�ana  Mikulek  odjevni radnik  II.stupanj  sprema� ica  40 12:00-20:00 1816  
9.  Ana Priš� an prodava�   IV.stupanj  sprema� ica  20 8:00-12:00 904  
10.  Bo�ica  Pa�ur  NKV radnik  8 r. OŠ  sprema� ica  40 12:00-20:00 1792 12-16 PŠ Hraš� ina 

16-20 MŠ Budinš� ina 
11. Bo�ica Pratnemer  NKV radnik  8 r. OŠ  sprema� ica  40 12:00-20:00 1816  
12. Bo�ica Vlahinja ugostiteljski radnik IV.st. spr ema� ica-kuharica PŠ Hraš� . 40 8:00-16:00 1808  

Napomena: Radno vrijeme sprema� ica i kuharica u vrijeme školskih praznika je od 7,00 do 15,00 sati. 



 11

3. PODACI O ORGANIZACIJI RADA 
 
 

3.1.1. Organizacija smjena 
 
 
Škola radi u jednoj smjeni. 
           Nastava u MŠ Budinš� ina po� inje u 7:45, a u  PŠ Hraš� ina  u 8:15 sati, a završava za 
razrednu nastavu u 12:oo sati u MŠ i 12:30 u PŠ, a za predmetnu nastavu u 13:40 u MŠ i 14:10 u 
PŠ (7. sat). 
 
 
3.1.2.De�urstvo u� itelja 
 
 

Organizirano je de�urstvo u� itelja u mati� noj i podru� noj školi. 
Raspored de�urstva: 
 
 
MŠ BUDINŠ� INA 
 
 
Dan Jutro Jutro i veliki 

odmor 
Veliki odmor i 
poslije 5.sata 

Veliki odmor i poslije 
7./6.sata 

PONEDJELJAK M.Duktaj I.L.Capek J.Kocman K.T.Amstrong 
UTORAK S.Rami�  �.Vajdi �  J.� ukelj, J.Kocman I.Novosel 
SRIJEDA M.Šamec J.Kuljak J.Kocman, 

LJ.Belu�i�  
M.Pavli�  

� ETVRTAK J.Plantak B.Pu� ak LJ.Belu�i�  D.Dr� ec 
PETAK S.Rami�  I.Povija�  M.Ban A.Krpelnik 
 
De�urstvo u potkrovlju za vrijeme velikog odmora: J.Šmit 
 
 
 
PŠ HRAŠ� INA 
 
 
Dan Jutro Veliki odmor i poslije 

5.sata te ispra� aj 
Ispra� aj poslije7./6. 
sata 

PONEDJELJAK I.Glava�  S.Kocijan, 
Lj.V.Šavori�  

N.Milinkovi �  

UTORAK M.Novosel S.Jakopli� , 
LJ.V.Šavori�  

K.Ondrašek 

SRIJEDA K.Ondrašek J.Kranjec I.Povija�  
� ETVRTAK A.Jankovi�  K.R.Kleš� i� , 

J.Kranjec 
K.T.Amstrong 

PETAK M.L.Popov R.K.Mikšaj S.Kocijan, B.�ugec 
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3.1.3. Individualna suradnja s roditeljima 
 
 
MŠ Budinš� ina 
 

RAZR. Razrednik Dan Nast. sat    Vrijeme  

I. Ljiljana Belu�i �  � etvrtak 3.sat 9:25-10:10 

II.a Jagoda Šmit ponedjeljak 3.sat 9:25-10:10 

II.b Jadranka PLantak srijeda 3.sat 9:25-10:10 

III. Monika Ban petak 1.sat 7:45-8:30 

IV. Suzana Rami�  utorak 2.sat 8:35-9:20 

V. Danica Dr� ec � etvrtak 6.sat 12:05-12:50 

VI.a Andreja Jankovi�  srijeda 3.sat 9:25-10:10 

VI.b �eljka Vajdi �  srijeda 5.sat 11:15-12:00 

VII.a Nikolina Milinkovi�  srijeda 4.sat 10:25-11:10 

VII.b Biserka Pu� ak ponedjeljak 5.sat 11:15-12:00 

VIII. Margareta Pavli�  utorak 3.sat 9:25-10:10 

 

  PŠ Hraš� ina                        

Razred Razrednik         DAN Nas. sat Vrijeme 

I.-II. Jasna Kranjec ponedjeljak 2.sat 9:05-9:50 

III.-IV. Ljubica Vuk-Šavori�  � etvrtak 4.sat 10:55-11:40 

V. Sebastijan Kocijan petak 2.sat 9:05-9:50 

VI. Renata Kreber-Mikšaj petak 4.sat 10:55-11:40 

VII. Katarina Rafaj-Kleš� i�  � etvrtak 6.sat 12:35-13:20 

VIII. Melita Novosel ponedjeljak 5.sat 11:45-12:30 

 
 Suradnja se ,po potrebi, mo�e ostvariti i u drugom terminu, prema 
individualnom dogovoru razrednika(predmetnog u� itelja) i roditelja. 

 
 
 

3.1.4.Prijevoz u� enika  
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U� enici putnici prevoze se posebno organiziranim prijevozom s tri vozne jedinice na 
relacijama: Budinš� ina-Gotalovec, Budinš� ina-Pa�urovec-Sveti Kri�-Grtovec, Budinš� ina-
Zajezda, Budinš� ina-Pece, Budinš� ina- Kraljevec,  Budinš� ina-�eljezni� ka stanica Hraš� ina, a u 
PŠ Hraš� ina na relacijama Mareti� -Gr� ani-Trgoviš� e, Vrbovo-Trgoviš� e i Domovec-Gornjaki- 
Trgoviš� e. 

 

 

 

3.1.5.Prehrana u� enika 

1 2 3 4 6 8 9 10 11

po stavku 
1, 2 i 3. � l. 
69 Zakona 
o 
OiOuOiSŠ; 

po 
stavku 1. 
� l. 36. 
DPS

1 Pomperovec 
(Vnu � eci)-Budinš � ina

6:45 12:05; 13:45 minibus 24 5 9
 6:45  14 u� enika
12:05  12 u� enika
13:45  2 u� enika 

2

Grtovec-Budinš � ina

6:50 12:05; 13:45 autobus 19,5 22 3
 6:50  25 u� enika
12:05  8 u� enika
13:45 17 u� enika 

3

Zajezda-Budinš � ina
7:15 12:05; 13:45 midibus 15 14 4

 7:15- 18 u� enika
12:05-4 u� enika
13:45-14 u� enika 

4 Gotalovec-
Budinš � ina 

7:10 12:05;13:45 autobus 15 9 15
 7:10 -24 u� enika
12:05 9- u� enika

13:45 15- u� enika 

5 Pece,Kostelci-
Budinš � ina

7:10 12:05; 13:45 minibus 22,5 4 13
 7:10 - 17 u� enika
12:05-8 u� enika
13:45  9 u� enika 

6 Gornji Kraljevec-
Budinš � ina

6:55 12:05; 13:45 minibus 15 6 10
 6:55 16 u� enika

12:05 -14-u� enika
13:45-2 u� enika 

7

Krapinica-Budinš � ina

7:10 12:05;13:45 minibus 6 5 13
 7:10 -18 u� enika
12:05-8  u� enika
13:45-10 u� enika 

8 Vrbovo (Kišuri)-
Trgoviš � e

7:45 12:40; 14:20 midibus 19 14 9
 7:45 - 23 u� enika
12:40 - 6 u� enika
14:20 17 u� enika 

9

Gornjaki -Trgoviš � e

8:05 12:40;14:20 midibus 9 2 11
 8:05 - 13 u� enika
12:40 - 8 u� enika
14:20 5 u� enika 

10 Mareti � , Jarek-
Trgoviš � e

7:45 12:50;14:30 midibus 27 8 8
 7:45 16 u� enika 
12:50 5 u� enika

14:30 11 u� enika 

Ukupno 172 89 95

redni 
broj 

linije:

vrijeme 
povratka iz 

škole

Vrsta 
prijevozno
g sredstva 

(kombi, 
minibus, 
midibus, 
autobus)*

Ukupno 
stvarnih 
km na 
relaciji 
dnevno

broj u � enika na 
liniji

Relacija - naziv

vrijeme 
polaska 

s 
po� etne 
stanice

 broj u � enik po 
dovozu/odvozu -

(vrijeme 
odvoza/dovoza       - 

broj u � enika na 
liniji) 



 14

U mati� noj i podru� noj školi organizirana su dva obroka dnevno (predobrok- prije prvog 
nastavnog sata i obrok- nakon 3. nastavnog sata. Cijena obroka je cca 6 kuna dnevno po u� eniku.  

   MŠ BUDINŠ� INA 

Skupine Ukupno u� enika Broj u� enika koji se hrani u šk.kuhinji % 
I.-IV. 79 79 100 
V.-VIII. 97 97 100 
Ukupno 176 176 100 

   PŠ HRAŠ� INA 

Skupine Ukupno u� enika Broj u� enika koji se hrani u šk.kuhinji % 
I.-IV. 20 20 100 
V.-VIII. 40 39 97,5 
Ukupno 60 59 98,3 

 

3.2.Godišnji kalendar rada 

3.2.Godišnji kalendar rada 

POLUGODIŠTE Mjesec Broj 
radnih 
dana 

Broj 
nastavnih 
dana 

Blagdani 
i neradni 
dani 

Odmor 
u� enika 

NENASTAVNI DANI 

I. 

  4.9.-22.12. 

     2017. 

 

Zimski odmor 
u� enika: 

27.12.2017.- 

12.1.2018. 

 

IX. 

 

X. 

 

XI. 

 

XII. 

 

20 

 

22 

 

21 

 

16 

 

20 

 

21 

 

21 

 

16 

 

9 

 

9 

 

9 

 

    12 

 

1 

 

- 

 

- 

 

3 

 

 

 

1    (6.10. –studijsko putovanje  

            u� itelja) 

 

 

       II. 

  15.1.-15.6. 

     2018. 

 

Proljetni odmor: 

29.3.- 6.4.2018. 

 

I. 

 

II. 

 

III. 

 

13 

 

20 

 

20 

 

13 

 

20 

 

20 

 

9 

 

8 

 

9 

 

9 

 

- 

 

2 
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Ljetni odmor od 
18. lipnja 2018. 

 

IV. 

 

V. 

 

VI. 

 

16 

 

21 

 

11 

 

15 

 

20 

 

10 

 

10 

 

10 

 

11 

 

4 

 

- 

 

8 

 

1 (30.4.) 

 

1( 30.5.- Dan škole) 

 

1 (1.6.) 

 VII. 

VIII. 

     - 

     - 

- 

- 

9 

9 

22 

22 

 

  UKUPNO  180 176 114 71 4 prigodnih i nenastavnih 

dana 

 

3.3. Podaci o broju u� enika i razrednih odjela 

 

RAZRED BROJ 
U� ENIKA  

ODJELA  BROJ 
DJEVOJ�

ICA 

U� ENICI  s 
rješenjima 

RAZREDNIK-CA 

I. 21 1 12 1PP;     Ljiljana Belu�i �  

II. 24 2 10 2PP;     1 ind Jagoda Šmit; Jadranka Plantak 

III. 21 1 12 3PP Monika Ban 

IV. 13 1 6 2PP;     1 ind Suzana Rami�  

I.-IV. 79 5 40 8 PP ;   2 ind  

V. 13 1 6  Danica Dr� ec 

VI. 30 2 11 4PP;      4 ind Andreja Jankovi� ; �eljka 
Vajdi�  

VII. 32 2 16 5PP Nikolina Milinkovi� ;Biserka 
Pu� ak 

VIII. 22 1 12 2PP Margareta Pavli�  

V.-VIII. 97 6 45 11PP;   4 ind  

MŠ 176 11 85 19 PP;    6 ind  
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PŠ      

I.-II. 11 1komb. 4  Jasna Kranjec 

III.-IV. 9 1komb. 4  Ljubica Vuk-Šavori�  

I.-IV. 20 2komb. 8   

V. 9 1 7 1PP Sebastijan Kocijan 

VI. 8 1 4                1 ind Renata Kreber-Mikšaj 

VII. 12 1 3                3 ind Katarina Rafaj-Kleš� i�  

VIII. 11 1 4                2 ind Melita Novosel 

V.-VIII. 40 4 18 1PP     ;  6 ind  

PŠ 60 6 26 1 PP    ;  6 ind  

SVI 236 17 111 20PP;   12 ind  

 

  Osnovnu školu Vladimir Nazor Budinš� ina � ini: 

·  11 � istih razrednih odjela u mati� noj školi i to: 5 razrednih odjela razredne nastave 
(I.,II.a,II.b,III.,IV.) i 6 predmetne nastave ( V., VI.a, VI.b,VII.a,VII.b,VIII.).  

·   Podru� ni odjeli  Hraš� ina: 6 razrednih odjela (2 kombinirani od u� enika I.- II.razreda i 
III.-IV.razreda). 

 Broj u� enika u razrednim odjelima zadovoljava pedagoške normative.  

 

3.3.1. Primjereni oblik školovanja po razredima o oblicima rada 

 

Primjereni oblik školovanja  I. II. III. IV. V. VI. VII. VIII.  UK. 

Model individualizacije  1  1  5 3 2 12 

Prilago� eni program 1 2 3 2 1 4 5 2 20 

 UKUPNO MŠ i PŠ 1 3 3 3 1 9 8 4 32 

 

3.3.2. Nastava u ku� i nije organizirana. 
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4.  GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE  
 
 

4.1. GODIŠNJI FOND SATI NASTAVNIH PREDMETA PO RAZRE DNIM ODJELIMA (REDOVNA NASTAVA) 
 

 
 
 

GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE  

NAST. 
PR. 

I 
    MŠ,PŠ 
TJ/ GOD 

II 
a,b,PŠ 

III 
MŠ,PŠ  

IV 
   MŠ, PŠ 

V 
MŠ,PŠ 

VI 
a,b,PŠ 

VII 
a,b, PŠ  

VIII 
    MŠ,PŠ  

HJ 5/ 175x2 5/   175x3 5/  175x2 5/  175x2 5/   175x2 5/   175x3 4/   140x3 4/  140x2 
LK 1/  35x2 1/     35x3 1/    35x2 1/    35x2 1/     35x2 1/     35x3 1/     35x3 1/    35x2 
GK  1/  35x2 1/     35x3 1/    35x2 1/    35x2 1/     35x2 1/     35x3 1/     35x3 1/    35x2 
ENG.  2/  70x2 2/     70x3 2/    70x2 2/    70x2 3/    105x2 3/   105x3 3/   105x3 3/  105x2 
MAT.  4/ 140x2 4/   140x3 4/  140x2 4/  140x2 4/    140x2 4/   140x3 4/   140x3 4/  140x2 
PRI     1,5/   53x2 2/     70x3   
Biologija        2/     70x3 2/    70x2 
Kemija        2/     70x3 2/    70x2 
Fizika        2/     70x3 2/    70x2 
Pri/Bio 2/  70x2 2/     70x3 2/   70x2 3/  105x2     
Povijest     2/      70x2 2/     70x3 2/     70x3 2/    70x2 
Geog.     1,5/   53x2 2/     70x3 2/     70x3 2/    70x2 
TK     1/      35x2 1/     35x3 1/     35x3 1/    35x2 
TZK 3/  105x2 3/   105x3 3/  105x2 2/   70x2 2/      70x2 2/     70x3 2/     70x3 2/    70x2 
UKUPNO  18/ 630X2 

1260 
18/ 630X3 

1890 
18/ 630X2 

1260 
18/630X2 

1260 
22/ 771X2 

1542 
23/ 805X3 

2415 
26/  910X3 
      2730 

26/ 910X2 
      1820 
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4.2.1. Izborna nastava: 

NAZIV 
PROGRAMA 

RAZR. BROJ 

U� ENIKA 

BROJ 
GRUPA 

SATI 
TJEDNO
/GOD po 

grupi 

IZVRŠITELJ 

VJERONAUK 
 

I,III,IV,V-
VIII.MŠ           

   152 9 2/70 Danica Dr� ec 

 

VJERONAUK 
 

II.a,bMŠ 

I-VIIIPŠ 

     84 8 2/70 Katarina Rafaj -Kleš� i�  

INFORMATIKA V.-VIII.MŠ      96 6    2/70 Jasenka Kuljak 

INFORMATIKA V.-VIII.PŠ      40 4    2/70 Kristina Ondrašek 

NJEMA� KI  JEZIK 
 

IV.-
VIII.MŠ 

     55 4    2/70 

 

IV.,V.-A.Krpelnik 

VI. - B.�ugec 

VII.,VIII.-S. Jakopli�  Vidovi�  

NJEMA� KI  
JEZIK 

IV.-VIII.PŠ      35 5    2/70 IV, V., VI.- B.�ugec 

VII.,VIII.-S. Jakopli�  Vidovi�  

 

4.2.2. Dopunska nastava  

PREDMET Razred Broj 
uklju � . 
u� . 

Br. sati  

 tj./god. 

Voditelj 

Hrvatski jezik I. 4 1/35 Ljiljana Belu�i�  

Matematika I. 4 1/35 Ljiljana Belu�i�  

Hrvatski jezik/Matematika II.a 5 1/35 Jagoda Šmit 

Hrvatski jezik/Matematika II.b 4 1/35 Jadranka Plantak 

Hrvatski jezik/Matematika III. 5 1/35 Monika Ban 

Hrvatski jezik IV. 4 1/35 Suzana Rami�  

Matematika IV. 5 1/35 Suzana Rami�  
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Hrvatski jezik/Matematika I.-II.PŠ 3 1/35 Jasna Kranjec 

Hrvatski jezik III.-
IV.PŠ 

3 1/35 Ljubica Vuk-Šavori�  

Matematika III.-
IV.PŠ 

2 1/35 Ljubica Vuk-Šavori�  

Hrvatski jezik  VI.a,b 7 1/35 Jasmina � ukelj 

Hrvatski jezik VII.a,b 7 1/35 Biserka Pu� ak 

Hrvatski jezik VII.PŠ  1/35 Melita Novosel 

Engleski jezik VI.a,b 8 1/35 Margareta Pavli�  

Engleski jezik V. 4 1/35 Margareta Pavli�  

Engleski jezik IV. 5 1/35 Maja Šamec 

Matematika VII.PŠ 2 1/35 Sebastijan Kocijan 

Matematika VIII.PŠ 2 1/35 Sebastijan Kocijan 

Matematika VI.a,b 8 1/35 �eljka Vajdi�  

Matematika VII.a,b 7 1/35 �eljka Vajdi�  

Matematika V. 4 1/35 Irena Lonjak Capek 

Matematika VIII. 9 1/35 Irena Lonjak Capek 

 

4.2.3. Dodatna nastava  

PREDMET Razred Broj 
uklju � enih 
u� . 

Broj sati 

tj/god. 

 Voditelj 

Hrvatski jezik II.b 4 1/35 Jadranka Plantak 

Matematika II.a 5 1/35 Jagoda Šmit 

Matematika III. 11 1/35 Monika Ban 

Matematika V. 3 1/35 Irena Lonjak Capek 

Hrvatski jezik/Matematika I.-II.PŠ 8 1/35 Jasna Kranjec 

Hrvatski jezik VII.a,b 4 1/35 Biserka Pu� ak 
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Engleski jezik VIII. 4 1/35 Margareta Pavli�  

Fizika VIII. 2 1/35 Mirela Lebi�  Popov 

Matematika VI.PŠ 4 1/35 Sebastijan Kocijan 

Matematika VII.PŠ 2 1/35 Sebastijan Kocijan 

Matematika VI. 5 1/35 �eljka Vajdi�  

Matematika VII. 3 1/35 �eljka Vajdi�  

Biologija  VII. 10 1/35 Nikolina Milinkovi�  

Kemija VIII. 2 1/35 Ivana Glava�  

Geografija VI.a,b 7 1/35 Andreja Jankovi�  

Povijest VIII. 7 1/35 Ivana Novosel 

Povijest VI./VII. 9 1/35 Ivana Novosel 

Vjeronauk V.-VIII.PŠ 8 2/70 Katarina Rafaj-Kleš� i�  

 

4.2.4.Izvannastavne aktivnosti 

MŠ Budinš� ina     

NAZIV GRUPE Voditelj Broj  

u� enika 

Broj sati 

tj./god. 

Dramsko-recitatorska Jadranka Plantak 10 1/35 

Sportska grupa Ljiljana Belu�i�  13 1/35 

Ritmi� ko-plesna Jagoda Šmit 16 1/35 

Mali kreativci Suzana Rami�  15 1/35 

Mala ekološka grupa Monika Ban 20 1/35 

Mali zbor Ivan Povija�  6 1/35 

Literarna grupa Jasmina � ukelj 14 1/35 

Kerami� ari Mirela Duktaj 12 1/35 

Pjeva� ki zbor Ivan Povija�  21 1/35 
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Tamburaši Ivan Povija�  6 1/35 

Robotika Kristina Ondrašek 6 1/35 

Mladi tehni� ari Kristina Ondrašek 7 1/35 

Prometna grupa Kristina Ondrašek 13 1/35 

Ekološka grupa Nikolina Milinkovi�  10 1/35 

Vesela kemija Ivana Glava�  6 1/35 

Nogomet (M) Kristian-Tin Amstrong 25 1/35 

Rukomet (M) Kristian-Tin Amstrong 20 1/35 

Humanitarno-zdravstvena Danica Dr� ec prema 
vrsti akt. 

1/35 

Vrijedne ruke Danica Dr� ec 14 1/35 

Mali geografi Andreja Jankovi�  8 1/35 

Prva pomo�  Katarina Rafaj-Kleš� i�  6 1/35 

                PŠ Hraš� ina 

Naziv grupe Voditelj Uklju � eni 
u� enici 

Sati tj./god 

Dramsko-recitatorska Melita Novosel 11 1/35 

Sportska Ljubica Vuk-Šavori�  11 1/35 

Aktivni gra� ani Jasna Kranjec 10 1/35 

Pjeva� ki zbor Ivan Povija�  20 1/35 

Tamburaši Ivan Povija�  8 1/35 

Ekološka grupa Nikolina Milinkovi�  10 1/35 

Foto grupa Mirela Lebi�  –Popov 13 1/35 

Mali geografi Andreja Jankovi�  10 1/35 

Stolni tenis Kristian-Tin Amstrong 8 1/35 

Prva pomo�  Katarina Rafaj-Kleš� i�  12 1/35 
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4.2.5. Poduka plivanja 
 
 Poduka plivanja organizirati � e se za u� enike tre� ih razred mati� ne i podru� ne škole. 
 
 4.2.6.Plan rada profesionalnog usmjeravanja u� enika VIII.razreda 
 

Profesionalno informiranje i usmjeravanje u� enika provodi se kroz sve oblike nastavnog i 
izvannastavnog rada razvijaju� i kod u� enika interes, afinitet i kompetencije za pojedina podru� ja rada i 
zanimanja. Posebna pa�nja usmjerena je na u� enike VIII. razreda: 

MJESEC  S A D R � A J I  NOSITELJI  

XI.-VI. Predavanja:Srednjoškolski sustav u RH; 

Bitni aspekti pravilnog izbora budu� eg 
zanimanja/srednje škole; e-upisi: uvjeti  i elementi upisa 
u SŠ 

Primjena anketnih upitnika o izboru budu� eg zanimanja  

-Zavod za 
zapošljavanje, 

pedagoginja, razrednici 

 

-razrednici 

II.-VI. Individualni i grupni razgovori s u� enicima  -pedagoginja, 
razrednici, Zavod za 
zapošljavanje 

 

IV. Sajam poslova Krapina -Zavod za zapošljavanje 

 PU Krapina, škola 

II.-VI Specijalisti� ki pregledi za pojedine u� enike: u� enike s 
te�im zdravstvenim poteško� ama, u� enike koji rade po 
individualiziranom/prilago� enom programu i u� enika 
koji �ele preglede i savjetovanje 

-Zavod za zapošljavanje 

 PU  Krapina  

V.-VII. e-prijave u srednje škole i pra� enje stanja; pribavljanje 
potrebne dokumentacije i davanje na uvid razrednicima; 
dodatne informacije roditeljima i u� enicima 

-razrednici, 
informati� arke, 
pedagoginja, tajnica 

V.-VI.   Sastanak roditelja,u� enika,  predstavnika SŠ Zavoda za 
zapošljavanje:”Srednje škole-kako odabrati 
odgovaraju� u?” 

-predstavnici SŠ 

-pedagog, razrednici 

-Zavod za zapošljavanje 

 

 
 
 
 



 23

5.  PLAN RADA RAVNATELJA , ODGOJNO-OBRAZOVNIH I OSTALIH   
RADNIKA 

5.1. Plan i program rada ravnatelja  
 

Red. 
br. 

PROGRAMSKI SADR�AJI Vrijeme 
ostvariv. 

Br.  
sati 

1. POSLOVI ORGANIZACIJE I KOORDINACIJE RADA  
Izrada Godišnjeg kalendara rada škole  
Izrada prijedloga organizacije rada škole (broj razrednih odjela, radno 
vrijeme …) te izrada kompletne organizacije rada škole 
Odre� ivanje zadu�enja u� itelja, stru� nih suradnika i ostalih djelatnika  
Donošenje odluka o potrebi zasnivanja i prestanka radnog odnosa i 
primanje u radni odnos, te potrebe zapošljavanja pomo� nika u nastavi 
Organizacija radnog tjedna 
Sudjelovanje u organizaciji svih oblika odgoja i obrazovanja 
Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade rasporeda sati 
Organizacija de�urstva u� itelja i u� enika 
Organizacija prehrane za u� enike 
Organizacija sve� anih obilje�avanja dr�avnih blagdana i ostalih va�nih 
nadnevaka 
Organizacija realizacije terenske i izvanu� ioni� ke nastave 
Organizacija rada ispitnih povjerenstava za razredne, predmetne i 
popravne ispite, te organizacija  istih 
Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu 
NCVVO-a 
Organizacija i koordinacija samovrednovanja škole 
Organizacija o koordinacija zdravstvene i socijalne zaštite u� enika 
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela škole 
Organizacija zamjene  nenazo� nih u� itelja 
Organizacija prijevoza, osiguranja i prehrane u� enika 
Organizacija upisa u� enika u 1. razred 
Organizacija rada pripravnika i studentske prakse 
Organizacija rada dje� jeg vrti� a 
Organizacija sistematskog pregleda djelatnika 
Poslovi vezani uz natjecanja u� enika 
Organizacija popravaka, ure� enja i adaptacije prostora škole 
Stvaranje pozitivnog ozra� ja u školi radi poticanja djelatnika na 
postizanje dobrih rezultata u radu 
Stvaranje ozra� ja povjerenja i dobre suradnje sa svim djelatnicima te 
poticanje na me� usobnu suradnju i dobre me� uljudske odnose 
Briga o zdravstvenom i materijalnom stanju djelatnika 
Pripremanje i vo� enje sjednica u� iteljskog vije� a. 
Sazivanje sjednica RV. 
Poslovi opremanja nastavnih programa nastavnim sredstvima i 
pomagalima, ure� enje školskog okoliša te odr�avanje školskih zgrada 
Poticanje u� itelja na stru� no usavršavanje 
Poticanje dobrih te prevencija i uklanjanje neprimjerenih postupaka u 
odnosu u� itelj-roditelj, u� itelj-u� enik, u� enik-u� itelj 
Briga o odgovornom odnosu djelatnika i u� enika prema školi i školskoj 
imovini 
Ostali poslovi vo� enja i organizacije rada škole 

 
kolovoz 
 
tijekom 
godine 
 
rujan 
rujan 
 
tijekom 
godine 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

440 

2. POSLOVI PLANIRANJA I PROGRAMIRANJA 
Izrada Godišnjeg plana i programa rada škole 

kolovoz, 
rujan 

88 
 



 24

Izrada plana i programa rada ravnatelja 
Briga o pravodobnosti i kvaliteti izrade planova i programa rada u� itelja, 
stru� nih suradnika i odgajatelja 
Planiranje i programiranje rada u� iteljskih i razrednih vije� a 
Planiranje nabave  priru� nika, stru� ne literature, u� eni� ke lektire i 
ostalog didakti� kog materijala, opreme i namještaja 
Planiranje i organizacija ure� enja interijera, nabave opreme i namještaja 
mati� ne i podru� ne škole 
Planiranje i organizacija ure� enja i eksterijera škole mati� ne i podru� ne 
škole 
Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma,  
Participacija u izradi školskog kurikuluma i Razvojnog plana i programa 
škole 
Planiranje i organizacija stru� nog usavršavanja 
Ostali nepredvi� eni poslovi planiranja i programiranja 

 
 
 
 
 

3. PRA� ENJE, PROMICANJE I VREDNOVANJE 
OSTVARIVANJA PLANA I PROGRAMA ŠKOLE 
Pedagoško instruktivni rad – pra� enje ostvarenja odgojno-obrazovnog 
procesa (pra� enje rada u� itelja u nastavnom procesu) 
Pra� enje rada pripravnika 
Pra� enje rada školskih povjerenstava 
Pra� enje i koordinacija rada administrativne i tehni� ke slu�be 
Uvid u ostvarenje programa rada razrednih odjela 
Kontrola pedagoške dokumentacije (e-dnevnik) 
Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 
Pra� enje ostvarenja suradnje škole i roditelja, izostajanja u� enika s 
nastave i uvid u razloge izostajanja, te pra� enje rada ispitnih 
povjerenstava 
Raš� lamba ostvarenih rezultata odgoja i obrazovanja na kraju  nastavne 
godine, prosudba i isticanje dobrih rezultata te iznošenje prijedloga 
unapre� ivanja odgoja i obrazovanja i uklanjanje mo�ebitnih 
nepravilnosti 
Ostali poslovi pra� enja, vrednovanja i ostvarivanja plana i programa 
rada škole 

 
 
tijekom  
školske 
 godine 
 
 
 

290 
 
 
 
 
 
 
 

4. SAVJETODAVNI RAD 
Suradnja i pomo�  u ostvarenju poslova i zada� a u� itelja, stru� nih 
suradnika i ostalih djelatnika škole, suradnja s pedagogom, 
suradnja s knji�ni� arom, logopedom 
 Savjetovanje i suradnja s roditeljima te savjetodavni razgovori s 
u� enicama 
Ostali poslovi  

 
tijekom 
školske 
godine 

140 

5. ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZAŠTITA U � ENIKA 
- Suradnja s lije� nikom Zavoda za javno zdravstvo radi prevencije 
i zdravstvenih pregleda u� enika 
- Suradnja s institucijama socijalne skrbi, upoznavanje socijalnih 
prilika u� enika te tra�enje pomo� i za iste 
- Posebna briga o djeci koja �ive u nepotpunim porodicama i djeci 
koja su zlostavljana od strane roditelja 
-Ostali poslovi 

 
tijekom 
školske 
godine 

70 

6. ADMINISTRATIVNO UPRAVNI POSLOVI 
- Rad i suradnja s tajnicom škole 
- Pra� enje primjene zakona, provedbenih propisa, pravilnika i 
naputaka Ministarstva 

 
tijekom 
školske 
godine 

235 
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- Uvid u pravodobnost izrade i kvalitete vo� enja pedagoške i 
administrativno-upravne dokumentacije te pravodobnost i to� nost 
unošenja u e-maticu, e-upisi 
-Ostali poslovi 

7. FINANCIJSKO- RA � UNOVODSTVENI POSLOVI 
- Suradnja s ra� unovo� om u izradi financijskog plana škole, 
izvješ� a i završnih ra� una o financijskom poslovanju, kontrola 
ra� una i naplata istih 
- Pribavljanje financijskih sredstava za kvalitetno ostvarivanje 
programa škole, ure� enje i odr�avanje školskih zgrada i okoliša 
-Ostali poslovi  

 
tijekom 
školske 
godine 

75 

8. POSLOVI ODR�AVANJA 
- Briga o odr�avanju školskog prostora, opreme i sredstava 
- Uvid u odr�avanje � isto� e, lo�enja i sl. 
-Ostali poslovi 

 
tijekom 
školske 
godine 

70 

9. SURADNJA I PREDSTAVLJANJE ŠKOLE 
Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja 
Suradnja s osniva� em te Uredom dr�avne uprave 
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje i NCVVO-a 
Suradnja s agencijom za mobilnost i programe EU 
Suradnja s ostalim agencijama za obrazovanje na dr�avnoj razini 
Suradnja s Zavodom za zapošljavanje 
Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo 
Suradnja s Centrom za socijalnu skrb, s Obiteljskim centrom, s 
Policijskom upravom 
Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim školama 
Suradnja s Op� inama Budinš� ina i Hraš� ina 
Suradnja s Aktivom ravnatelja 
Suradnja sa Katehetskim uredom i �upnim uredima Zajezda i 
Hraš� ina 
Suradnja s udrugama  
Suradnja s ustanovama koje organiziraju susrete, smotre i 
natjecanja u� enika 
Suradnja s turisti� kim agencijama, s ostalim kulturnim i sportskim 
ustanovama i institucijama 
Ostali poslovi 

 
tijekom 
školske 
godine 

74 

10. 
 
 

Sudjelovanje u radu eko odbora, Školskog odbora, Vije� a 
roditelja. 
Sudjelovanje u radu Razrednih vije� a, Vije� a u� itelja i Vije� a 
u� enika. 
Suradnja s ostalim institucijama 

Tijekom 
godine   

30 

11. Stru� no usavršavanje u mati� noj ustanovi 
Stru� no usavršavanje u organizaciji �SV-a, MZO-a, AZZO-a i 
HUROŠ-a 
Stru� no usavršavanje u organizaciji ostalih ustanova 
Pra� enje suvremene odgojno obrazovne literature 
Ostala stru� na usavršavanja 

Tijekom 
godine 

70 

12. Vo� enje evidencije i dokumentacije o radu  
Ostali poslovi tijekom školske godine 

 
 

194 

 UKUPNO: 1776  SATI 
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5.2. Plan rada stru� nog suradnika pedagoga 

Vrijeme  

ostvarivanja 

Red 

broj 

   S A D R � A J   Plan. 

 sati 

VRJED. 

realizacija 

 1.   PLANIRANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA 201  

IX,X, tijek god. 1.1. Godišnji plan rada škole, Kurikulum,Razvojni plan, ŠPP, Eko-škola    

IX, tijek god. 1.2. Program rada  stru� nog suradnika                                                                

IX, tijek god. 1.3. Organizacija  odgojno- obrazovnog rada   

 2.  OSTVARIVANJE I PRA � ENJE ODGOJNO - OBRAZOVNOG  
RADA 

860  

Tijek god. 2.1. Rad s u� enicima       

Tijek god. 2.2. Rad s roditeljima, starateljima   

Tijek god. 2.3. Rad s u� iteljima, pripravnicima, novozaposlenima, razrednicima   

IX., XII, IV. VI 2.4. Rad  u str� nim aktivima i vije� ima   

Tijek god. 2.5. Pra� enje odgojno-obrazovnog procesa   

Tijek god. 2.6. Poslovi s ravnateljem   

IX, tijek god. 2.7. Poslovi s knji�ni� arem,defektologom, satni� arem, voditeljem PŠ, 
tajnikom 

  

Po potrebi 2.8. Poslovi s Ministarstvom, Agencijom   

Tijek god. 2.9. Rad s drugim odg.obr. institucijama                                             

 3.        VREDNOVANJE ODGOJNO – OBRAZOVNOG RADA 44  

XII., VI., tijek g 3.1. Analiza odgojne situacije   

Mjese� no, XII,VI. 3.2. Vrednovanje postignu� a     

Tijek god., VI. 3.3. Izvješ� a     

Tijek god. 3.4. Utvr� ivanje mjera za unapre� ivanje rada    

IX., VI. 3.5. Rad na  statistici   

 4.   ISTRA�IVA � KI RAD 70  

Tijek god. 4.1. Projekt Kolegija stru� nih suradnika KZ- prezentacija na UV   

Tijek. God. 4.2. Akcijska istra�ivanjea pedagoga uz RP:Prehrambene navike u� enika i dr.   

IX,X,XII, IV, VI 4.3. Pripremanje predavanja/radionica   

Tijek god. 4.4. Razmjena iskustava i pokazatelja   

 5. JAVNA I KULTURNA DJELATNOST 160  
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XI, II.-VI. 5.1. Javni nastupi,natjecanja i natje� aji u� enika (rad u povjerenstvima)                                                            

Tijek god. 5.2. Estetsko, ekološko i edukativno oblikovanje prostora    

IX,X. 5.3. Organizacija Projektnog dana   

 5.4. Organizacija Dana škole   

Tijek god. 5.5. Suradnja s lokalnom sredinom   

Tijek god. 5.6. Suradnja s kulturno-umjetni� kim ustanovama    

 6. ZDRAVSTVENA, SOCIJALNA I EKOLOŠKA  ZAŠTITA  U � EN. 108  

Tijek god. 6.1. Preventivne mjere i zaštita zdravlja   

Tijek god. 6.2. Poslovi Eko-škole   

IX, tijek god. 6.3. Participacija u organizaciji terenske nastave, posjeta i dr.   

 6.4.  Suradnja sa CZSS, Obiteljskim centrom, Centrom za prevenciju ovisnosti   

 7 PROFESIONALNO PRIOP� AVANJE I USMJERAVANJE 50  

XII-VI. 7.1. Rad na materijalima: primanje, obrada, odašiljanje, informiranje   

XII.-VI. 7.2. Profesionalni interesi u� enikaI individualno/skupno   

XII.-I. 7.3. Predavanja za u� enike : Sustav SŠ u RH, e-prijave i upisi   

XII.-VI. 7.4. Suradnja s razrednicima i tajnicom:e-upisi  (prijave)                                                          

Tijek.god. 7.5. Individualni i skupni sastanci s roditeljima:e-upisi, u� enici s 
poteško� ama i zdr. 

  

Tijek. God. 7.6. Suradnja sa SŠ, slu�bom za PO, Uredom dr�avne uprave   

IV.-VI. 7.7. Organizacija i participacija RS i pra� enje e-prijava   

Tijek god. 7.8. Vo� enje dokumentacije   

 8.        STRU� NO USAVRŠAVANJE 100  

IX., tijek.god. 8.1. Stru� no usavršavanje u� itelja    

Tijek.god. 8.2. Osobno stru� no usavršavanje    

 9.  BIBLIOTE � NO-INFORMAC. I DOKUMENTAC. DJELATNOST 155  

Tijek god. 9.1. Bibliote� no-informacijska djelatnost: pregled,web , materijali    

Tijek.god. 9.2. Vo� enje dokumentacije iz razli� itih podru� ja rada   

IX,X,XII, VI. 9.2. Upiti-nici „vanjskih”   

Tijek god. 9.3. Pripreme i drugo   

Tijek god. 10. Ostali nepredvi� eni poslovi 20  

  UKUPNO 1768  
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5.3. Plan rada defektologa-logopeda 
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5.4. Plan rada knji�ni � arke 
Naziv djelatnosti Programski sadr�aji Nositelji pro grama Vrijeme 

realizacije 
Broj  
sati 

 
1. neposredna 
odgojno – 
obrazovna 
djelatnost 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Posjet školskoj knji�nici (upoznavanje sa školskom knji�nicom / 
smještaj školske knji�nice) 

u� enici prvih razreda, 
dramska skupina 

listopad 10 

Upis u� enika u školsku knji�nicu u� enici prvih razreda i 
novi u� enici 

rujan, listopad 6 

Posudba knjiga svi u� enici tijekom godine 60 
Propaganda i pretplata na dje� je � asopise svi u� enici rujan, sije� anj 35 
Pomo�  pri izboru knjige i upu� ivanje u � itanje knji�evnih djela, 
znanstvene literature i � asopisa 

svi u� enici tijekom godine 35 

Pomaganje u� enicima pri izradi referata svi u� enici tijekom godine 30 
Prikupljanje ponuda i organizacija posjete kazališnim 
predstavama 

svi u� enici tijekom godine 30 

Distribucija � asopisa u� enici – pretplatnici tijekom godine 35 
Posjet vrti� ke djece polaznici vrti� a studeni 10 
Obilje�avanje Mjeseca hrvatske knjige : „� itanje ne dolazi u 
pitanje“ (Dragutin Tadijanovi� -obilje�avanje 10.-godišnjice 
smrti, 23.10. „Danas ti � itam“) 

svi u� enici listopad, studeni 50 

Korištenje enciklopedije u� enici tre� ih razreda i 
njihove u� iteljice 

tijekom godine 10 

Slu�enje rje� nikom i pravopisom u� enici � etvrtih razreda i 
njihove u� iteljice 

tijekom godine 10 

Upotreba referentne zbirke u� enici sedmih razreda i 
njihove u� iteljice 

tijekom godine 15 

Vlak u snijegu (usporedba knjige i filma) u� enici tre� ih razreda i 
njihove u� iteljice 

tijekom godine 10 

Plesna haljina �utog masla� aka (usporedba knjige i filma) u� enici prvih razreda svibanj 10 
Dje� ji � asopisi u� enici drugih razreda tijekom godine 20 
Smogovci (usporedba knjige i filma) u� enici sedmih razreda tijekom godine 20 
Strip (lektira u knji�nici) u� enici šestih razreda velja� a 15 
Tisak  u� enici petih razreda  studeni 15 
Prakti� na primjena referentne zbirke u� enici osmih razreda listopad 15 
U potrazi za knjigom (on-line katalog) u� enici osmih razreda tijekom godine 20 
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2. kulturna i javna 
djelatnost 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Lektira na druga� iji na� in: Pravda u� enici osmih razreda tijekom godine 20 
Mre�a (Internet) u� enici šestih razreda velja� a 15 
Nacionalno natjecanje u � itanju naglas u� enici 3.- 8.r. listopad, studeni 35 
Natje� aj „Moja prva knjiga“ svi u� enici tijekom godine 35 
Projekt: „� itajmo zajedno-� itajmo naglas: zaboravljene knjige“  
 

u� enici RN tijekom godine 50 

No�  knjige svi u� enici 
 

travanj 30 
 

Sje� anje na vukovarske �rtve u� iteljica povijesti i 
u� enici od 5. do 8.r. 

studeni 20 

Dani hrvatskog jezika „Hrvatski narodni preporod“  o�ujak 20 
Obilje�avanje dana zahvalnosti za plodove Zemlje  listopad 20 
Bo�i �   prosinac 20 
Dan darovitih  o�ujak 10 
Dan škole  svibanj 20 
Svjetski dan kazališta  o�ujak 10 
Me� unarodni dan dje� je knjige (gostovanje pisca i/ili 
predstavljanje slikovnice Tamare Pa�ur) 

 travanj 20 

Novigradsko prolje� e daroviti u� enici tijekom godine 20 
Završetak posudbe za u� enike, razdu�ivanje u� enika, 
potra�ivanje knjiga 

svi u� enici lipanj 25 

Pomo�  u realizaciji satova razredne zajednice svi u� itelji tijekom godine 20 
Pomo�  pri realizaciji nastavnih sadr�aja, sadr�aja slobodnih 
aktivnosti i izvannastavnih aktivnosti 

svi u� itelji tijekom godine 35 

Projekt „Jedemo fino, jedemo zdravo“ RP svi u� itelji i u� enici te 
stru� ne suradnice 

tijekom godine 30 

Radionica i igraonica za u� enike koji � ekaju autobus, didakti� ke 
igre, DVD projekcije lektirnih i drugih primjerenih djela  

u� enici putnici tijekom godine 30 

Pripremanje nastavnih sati  tijekom godine 20 
Pripremanje za narednu školsku godinu  kolovoz 20 
Izrada godišnjeg plana i programa te pisanje izvješ� a  srpanj i kolovoz 20 
Pra� enje kurikuluma  tijekom godine 15 
Pra� enje natje� aja i obavještavanje  tijekom godine 25 
Ure� ivanje web stranice školske knji�nice i škole  tijekom godine 35 
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Suradnja s u� iteljima, 
stru� nim suradnicama 
i ravnateljicom 

Objavljivanje radova u lokalnim novinama i Školskim novinama  tijekom godine 25 
Poticanje na stvaranje i objavljivanje radova u dje� jim � asopisima i 
lokalnim novinama 

 tijekom godine 15 

Ostali poslovi po potrebi  tijekom godine 29 
 1150 

 
Suradnja s ravnateljicom, stru� nim suradnicama i u� iteljima u svezi 
nabave stru� ne metodi� ko – pedagoške literature 

ravnateljica, pedagoginja, 
defektologinja, u� itelji 

rujan, sije� anj 20 

Suradnja s u� iteljicama hrvatskog jezika i razredne nastave za 
sastavljanje lektire prema postoje� em fondu 

u� iteljice razredne nastave i 
hrvatskog jezika 

rujan 30 

Suradnja s ravnateljicom, stru� nim suradnicama, u� iteljima ravnateljica, pedagoginja, 
defektologinja, u� itelji 

rijekom godine 40 

Suradnja s ra� unovotkinjom i tajnicom u vezi s ostvarenjem 
financijskog plana nabave knji�nog i neknji�nog fonda 

ra� unovotkinja i tajnica 
 

tijekom godine 25 

 
3. stru� no – 
knji�ni � na djelatnost 

Sre� ivanje i pripremanje knji�nog fonda za u� enike i nastavnike  tijekom godine 35 
Izrada novih � lanskih iskaznica  tijekom godine 10 
Uvo� enje knjiga u ra� unalo – MetelWin  tijekom godine 35 
Djelomi� na revizija   tijekom godine 36 
Djelomi� an otpis  tijekom godine 36 
Izvješ� ivanje u� itelja i u� enika o novim knjigama   tijekom godine 20 
Nabava knjiga i ostale informacijske gra� e  tijekom godine 45 
Stru� na obrada knji�ni� ne gra� e  tijekom godine 50 
Pra� enje stru� ne knji�ni� ne i druge stru� ne literature  tijekom godine 25 
Pra� enje dje� je i literature za mlade�  tijekom godine 30 
Sudjelovanje na stru� nim aktivima za školske knji�ni� are  tijekom godine 20 
Individualno usavršavanje  tijekom godine 35 
Hrvatska mre�a školskih knji�ni� ara (repozitorij)  tijekom godine 25 
Suradnja s knji�arama, nakladnicima i njihovim promotorima  tijekom godine 25 
Suradnja s Mati� nom slu�bom  tijekom godine 25 
Statisti� ki podaci o upotrebi knji�nog fonda  tijekom godine 15 
Nazo� nost sjednicama U� iteljskog i Stru� nog vije� a  tijekom godine 25 
Ure� enje knji�ni� nog prostora  tijekom godine 35 
 642 
                                                                                                                                                                  Ukupno:            
                                                                                                                                                                                         1792 
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5.5. Plan rada tajništva 
 
Red 
br.  

SADR�AJ  RADA   Vrijeme  
realizacije 

Sati 
godišnje 

1.  NORMATIVNO-PRAVNI POSLOVI  
 -kontinuirano pra� enje zakonskih odredbi , pra� enje podzakonskih 
odredbi koje se odnose na rad i poslovanje Škole 
 –izrada normativnih akata, ugovora, rješenja i odluka  
-savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa  

Tijekom 
godine 

 
 
 
 
  300 

2.  PERSONALNO –KADROVSKI 
-poslove u svezi zasnivanja te prestanka radnih odnosa: evidentiranje 
potrebe, realizacija natje� aja,prikupljanje dokumentacije, izrada ugovora o 
radu odnosno prestanku radnog odnosa (obavijest, sporazum i  otkaz), 
izvješ� ivanje ostalih kandidata o odluci o izboru, 
- upis u evidenciju o radnicima (e-matica, registar slu�benika)  prijava i 
odjava na mirovinsko i zdravstveno osiguranje, � uvanje dosjea svih 
zaposlenih u školi, vo� enje personalne dokumentacije(dosjei i sanitarne 
knji�ice…), te ostale evidencije radnika 
-izrada prijedloga godišnjih odmora radnika 
-izrada potrebne dokumentacije kog odlaska u mirovinu 

tijekom g.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 400 

3.  OP� I  I   POSLOVI 
-narud�ba pedagoške dokumentacije za novu školsku godinu u skladu sa 
zakonskim odredbama  
-� uvanje dokumentacije u svezi provedbe mjera zaštite na radu i 
zaštite od po�ara te dokumentacije koja se odnosi na tehni� ku 
opremljenost škole 
-nabava materijala za � iš� enje,uredskog materijala 
-izrada jelovnika za školsku kuhinju te ostali poslovi vezani za prehr. u� . 
-rad sa strankama, suradnj s tijelima upravljanja i radnim tijelima škole te 
nadle�nim ministarstvima, uredima dr�avne uprave, JLi RS  
-suradnja s zaposlenicima i roditeljima  
-sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zaštite u� enika i radnika 
-administrator e matice -rad vezan uz  unos podataka o radnicima u 
elektroni� kim maticama (eMatica,Huso baza CARNeta, Registar 
zaposlenih u javnim slu�bama)  
- ostali teku� i poslovi   

tijekom 
godine  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
500 

4. ORGANIZACIJA RADA RADNIKA NA POMO� NO TEHNI� KIM 
POSLOVIMA 
-sudjelovanje u organizaciji rada tehni� kog osoblja škole 
-vo� enje evidencije o radnom vremenu administrativno-tehni� kom osoblju 

Tijekom 
godine 

 
 
 200 

5.  ADMINISTRATIVNI POSLOVI  
-poslovi vezani uz organizaciju prijevoza u� enika , osiguranja u� enika 
-vo� enje urud�benog zapisnika, primanje, razvrstavanje i otprema pošte 
-poslove u svezi godišnjeg plana i programa rada škole( izrada teksta 
prijedloga godišnjeg plana i programa rada te nakon donošenja dostava 
osniva� u i Ministarstvu znanosti i obrazovanja  
- osigurati arhiviranje i � uvanje arhivskog gradiva u skladu sa zakonskim 
odredbama 
-osigurati � uvanje  mati� nih knjiga u� enika 
-izrada i organiziranje dostave poziva sa prijedlogom dnevnog reda za 
sjednice Školskog odbora/ Vije� a roditelja 
-vo� enje i � uvanje zapisnika sa sjednica Školskog odbora  
-poslovi na prijepisu  i izradi  akata 
-izdavanje  potvrda u� enicima i zaposlenicima škole 

tijekom 
godine  
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-pomo�  kod predaje financijskih izvještaja škole te kompletiranja 
financijske dokumentacije 
-pomo�  kod izrade financijskog plana škole, plan nabave  i izjave o 
fiskalnoj odgovornosti škole  
- ostali teku� i poslovi 

 
368 

 UKUPNO GODIŠNJE   1768 
 
5.6. Plan rada ra� unovodstva 
 
Red 
br.  

SADR�AJ  RADA   SURADNICI  VRIJEME  
REALIZ. 

Sati  
godišnje 

1.  Izrada prijedloga financijskog plana škole, završnog 
obra� una te periodi� nih obra� una po programima i 
izvorima financiranja te pra� enje njohovog 
izvršavanja 
Izrada plana nabave  
Izrada Izjave o fiskalnoj odgovornosti škole 

ravnatelj,tajnik  XII  
    300 

2.  Organiziranje i vo� enje ra� unovodstvenih i 
knjigovodstvenih poslova škole  

 tijekom 
godine  

 
   300 

3.  Evidencija i izrada ulaznih i izlaznih faktura 
-vo� enje ostalih pomo� nih knjiga i evidencija   

ravnatelj  tijekom 
godine  

 
   200 

4.  Obra� un pla� a te naknada pla� e u skladu s propisima 
zaposlenicima škole  

tajnik,ravnatelj  tijekom g.  
  300 

5. Vo� enje blagajne, te kontrole obra� una i isplate 
putnih naloga 

 tijekom 
godine 

  100 

6.  Priprema godišnjeg popisa imovine, obveza i 
potra�ivanja, knji�enje inventurnih razlika i otpis 
vrijednosti  

tajnik,ravnatelj  tijekom 
godine 

 
     80 

7.  Izrada raznih godišnjih te periodi� nih financijskih i 
statisti� kih izvještaja 

tajnik,pedagog  tijekom g.       80 

8.  Pra� enje zakonskih propisa s podru� ja ra� unovodstva 
i knjigovodstva, te priprema operativnih izvješ� a i 
analiza za školski odbor i ravnatelja te za ledinice 
lokalne i podru� ne (regionalne) samouprave. 

tajnik,ravnatelj  tijekom 
godine  

 
     60 

9.  Poslovi veznai uz uspostavu i razvoj sustava 
financijskog upravljanja i kontrole (FMC) 

Ravnatelj, tajnik tijekom 
godine  

 
      60 

10.  Suradnja s nadle�nim ministarstvima, upravnim 
odjelima �upanije, poreznom upravom , bankama i dr.   

 tijekom 
godine  

 
      30 

11.  Poslovi uskla� ivanja stanja s poslovnim partnerima ravnatelj, vanjske 
slu�be  

tijekom 
godine 

 
      30 

12.  Ostali teku� i poslovi ravnatelj,tajnik  tijekom god.      184 
13. Kompletiranje  i arhiviranje financijske dokumentacije 

škole 
Ravnatelj, tajnik Tijekom 

godine 
      84 

 UKUPNO SATI    1808 
 
 
5.7.Plan rada školskog lije� nika 
 
 

Program školskog lije� nika izra� uje i provodi školski lije� nik zaposlen pri Zavodu za javno 
zdravstvo Zlatar. 
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5.8. .GODIŠNJA STRUKTURA POSLOVA SPREMA� ICE  
 
Red. 
br.  

SADR�AJ  RADA   SURADNICI  VRIJEME  
REALIZ. 

GODIŠNJI  
SATI 

1.  � iš� enje i ure� ivanje unutrašnjih i vanjskih 
prostora škola (podovi,stakla, namještaj, 
parking, prilaz k školi) 

 tijekom 
godine  

 
 
          1460 

2.  Odr�avanje zelenih površina,ukrasnih grmova 
i cvije� a oko škole  

 tijekom 
godine  

 
            150 

3.  Suradnja s djelatnicima kod raznih proslava i 
sastanaka  

tajnik,ravnatelj, 
u� itelji  

tijekom 
godine  

 
             10 

4.  Uzgoj cvije� a u prostorijama škole  ostali djelatnici  tijekom g.             150 
5.  Ostali teku� i poslovi koje odredi ravnatelj ili 

tajnik  
 tijekom g.   

              46 
 UKUPNO GODIŠNJE:              1816 

 
 

5.9.  GODIŠNJA STRUKTURA POSLOVA DOMARA-LO�A � A ŠKOLE  
 
 
Red. 
br.  

SADR�AJ  RADA   SURADNI
CI  

VRIJEME  
REALIZ. 

GODIŠNJI  
SATI 

1.  Rukovo� enje i briga o radu kotlovnice te 
sustava grijanja 

 X-V mj   
           600 

2.  Razni popravci i odr�avanje objekta   tijekom g.             402 
3.  Li� ila� ki radovi zidova i stolarije   VI-VIII mj             100 
4.  Poslovi poslu�ivanja administrativno-

financijske slu�be ( dostava i otprema pošte) 
tajnik, 
ravnatelj, 
ra� unovo� a 

tijekom 
godine  

 
 
           240 

5.  Vo� enje brige o urednosti podruma i kotlovnice   tijekom g.             100 
6.  Odr�avanje zelenih površina i ukrasnih grmova 

oko škole ( košenje trave i dr.),kao i vo� njaka 
(prskanje,obvezivanje i dr. )  

� ista� ice,u� e
nici i u� itelji  

tijekom 
godine  

 
 
           200 

7.  Ostali  teku� i poslovi koje odredi ravnatelj ili 
tajnik  

 tijekom g.   
           142 

 
 

 
   UKUPNO SATI: 

   
        1784 

 
5.10. GODIŠNJA STRUKTURA RADNOG VREMENA KUHARICE   
 
Red. 
br.  

SADR�AJ  RADA   SURADNICI  VRIJEME  
REALIZ. 

SATI  
GODIŠNJE 

1.  Pripremanje i serviranje obroka za u� enike   tijekom g.     700 
2.  Planiranje i preuzimanje namirnica, te 

vo� enje evidencije o istima  
 tijekom g.     240 

3.  Odr�avanje � isto� e u prostorijama kuhinje 
i spremišta za hranu  

 tijekom 
godine  

   300 

4.  Odr�avanje su� a,inventara i dezinfekcija 
istog  

 tijekom g.      400 
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5.  Ostali teku� i poslovi koje odredi ravnatelj 
ili tajnik  

 tijekom g.   
      168 

 
 

 
UKUPNO SATI 

   
    1808 

 
 

6.  PLAN RADA ŠKOLSKOG ODBORA I STRU � NIH TIJELA 
 
6.1. Plan rada Školskog odbora 
 
 
Red. 
br. 

SADR�AJ  RADA SURADNICI VRIJEME 
REALIZ. 

1. Razmatranje rezultata  rada škole Ravnatelj IX mj. 
2. Donošenje školskog kurikuluma na prijedlog U� iteljskog 

vije� a i ravnatelja 
Pedagog, tajnik, 
ravnatelj 

IX mj. 

3. Donošenje op� ih akata škole,kao i izmjena i dopuna istih na 
prijedlog ravnatelja škole (Statut, Pravilnik o radu …) 

tajnik,ravnatelj tijekom god 
prema zakonu 

4. Donošenje Godišnjeg plana i programa rada škole, predškole 
i dje� jeg vrti� a na prijedlog ravnatelja 

ravnatelj, pedagog IX mjesec  i 
tijekom godine 

5. Imenovanje i razrješenje voditelja Školskog sportskog 
društva 

Ravnatelj, tajnik X.mj. 

6. Davanje prethodne suglasnosti ravnatelju  Škole u vezi 
zasnivanja i prestanka radnog odnosa sukladno odredbama 
Zakona o odgoju i obrazovanju  u osnovnoj i srednjoj školi 

ravnatelj, tajnik tijekom godine 

7. Donošenje Odluke o  zahtjevima radnika –po potrebi za 
zaštitu prava iz radnog odnosa 

ravnatelj 
tajnik 

tijekom godine 
prema potreb. 

8. Davanje osniva� u i ravnatelju prijedloge i mišljenja o 
pojedinim pitanjima vezanim za rad i sigurnost u školi 

 Tijekom godine 
po potrebi 

9. Donošenje  financijskog plana, polugodišnjeg  i godišnjeg 
obra� una na prijedlog ravnatelja 

ra� unovo� a 
ravnatelj 

I., VII. i XII 
mjesec 

10. Donošenje odluke uz suglasnost osniva� a  o stjecanju, 
optere� ivanju ili otu� ivanju nekretnina i druge imovine  za 
vrijednosti utv� ene Zakonom i Statutom škole 

 Tijekom godine 

11. Rješavanje ostalih teku� ih poslova koji su u nadle�nosti 
Šk.odbora prema Statutu škole i Zakonu o odgoju i 
oobrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi te provedbenim 
propisima donesenim na temelju tog  zakona 

 tijekom cijele 
godine 

 
Školski odbor odr�ava sjednice prema potrebama,a radi po Poslovniku o radu kolegijalnih tijela 

škole.Donosi Odluke, zaklju� ke i prijedloge u skladu sa Statutom škole i ovim planom. 
 
6.2. Plan rada U� iteljskog vije� a 
 
 
Red.broj Mjesec    S A D R � A J Nositelji Broj sati 
1.  VIII. -Broj u� enika i razrednih odjela u 

novoj školskoj godini 
-Zadu�enja u� itelja u 
neposrednom radu s u� enicima 
-Ku� ni red škole 
-Pravilnici 
-Aktivnosti iz školskog 
kurikulum i razvojnog plana 

-ravnateljica, 
pedagogica, u� itelji 

   3 
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2. VIII. -Prihva� anje izvješ� a o radu 
škole, predškole i vrti� a za teku� u 
školsku godinu 
-Organizacija rada u šk.god 
-Organizacija I. radnog dana 
-Pravilnici 
 

-ravnateljica, 
pedagogica, u� itelji 
 
 
 
 

   3 

3. IX. -Razmatranje Godišnjeg plana i 
programa rada škole i  Kurikuluma, 
Dje� jeg vrti� a i predškole i usvajanje 
istog 
-Protokol o postupanju u slu� aju 
nasilja nad djecom i me� u 
djecom 
-Naputci o radu s u� enicima s 
teško� ama u razvoju 
-Prihva� anje plana individualnog 
stru� nog usavršavanja  
-Uru� ivanje  rješenja o tjednom i  
godišnjem zadu�enju u� itelja 
-usvajanje okvirnog vremenika 
pisanih provjera za I. polugodište 
-Projekt Mi jedemo odgovorno 

-ravnateljica, 
pedagogica 
 
-u� itelji 
-defektologica 
 
 
 
 
 
 
 
 

   3 

4. X.  -Razmatranje programa EKO-
ŠKOLE 
-Aktivnosti iz školskog 
kurikuluma: organizacija i 
realizacija 
-Organizacija stru� ne ekskurzije 

-koordinatori 
 
-u� itelji 

  1 

5. XI. Obilje�avanje Dana Svetog 
Nikole i  Bo�i � a 
-Poslovi do kraja I. polugodišta 

-ravnateljica, voditelji 
INA  
razrednici,ravnateljica 

  2 

6. XII. -Aktivnosti do po� etka II. 
polugodišta 
-izvješ� a sa stru� nih skupova 
-analiza razvojnog plana 
-Popis inventara 

-u� itelji 
-tajnica,ra� unovo� a 

  3 

7. I. -Vremenik natjecanja, susreti i 
smotri 
-Školska natjecanja 
-usvajanje okvirnog vremenika 
pisanih provjera za II. 
polugodište 
-predavanje/radionica 

-ravnateljica 
-u� itelji 
-povjerenstva 

  3 

8. III. -Donošenje odluke o pripremanju 
školskih izleta i ekskurzija 
-aktivnosti iz kurikuluma 

-ravnateljica 
 

  3 

9. IV.-V. -Analiza smotri i natjecanja 
-Ekološke akcije: akcije ure� enja 
okoliša škole i eko-kviz 
-Dan škole: organizacija i zadu�enja 

-ravnateljica,svi 
-ravnateljica, voditelji 
-voditelji eko grupa 
-svi 

  3 
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10. VI. -Aktivnosti na kraju nastavne 
godine 
-Izvješ� e o uvidu u neposredan 
rad u� itelja (primjeri dobre 
prakse): prikaz školskih projekata 
-Izvješ� a sa stru� nih skupova 

-ravnateljica 
-ravnateljica 
 
-svi 

 3 

11. VI. -Utvr� ivanje uspjeha u� enika i 
u� inkovitosti odgojno-obrazovnog 
rada na kraju školske god. 
-Izvješ� a voditelja o realizaciji izleta 
i ekskurzija 
-Godišnji odmori –razmatranje 
rasporeda 
-Sve� ana podjela  svjedod�bi 

-pedagogica 
 
 
-voditelji 
 
-ravnateljica 
-razrednici 

  2 

12. VII. -Školski kurikulum – ostvarivanje i 
zada� e za dalje 
-Razvojni plan škole-ostvarenje i 
mjere za unapre� ivanje rada 
-Izvješ� e o radu stru� nih vije� a škole 
-Obavijesti i dogovori 

-ravnateljica, 
pedagogica 
-voditelji 
 
-svi 

 2 

�

 

6.3. Plan rada Razrednog vije� a 

 

Red.broj    S A D R � A J Broj  sati 

 1. Sastanci dvomjese� nog planiranja i programiranja  i 
valorizacija:   I.-IV. razred;    V. –VIII. 

 

 5 x 3 sati =  15 

 2. Sjednica razrednog vije� a za V. razred  na po� etku školske 
godine: razredno ozra� je i komunikacija, uspjeh u� enika, 
upoznavanje u� enika pojedina� no, razli� ito 

 

 2 x 1 sat=     2 

 3. Sjednice razrednog vije� a na kraju: 

I. polugodišta:  

Odgojna situacija u razrednom odjelu; uspjeh 
u� enika i napredovanje u radu; razli� ito 

II.  polugodišta (kraja šk. god.) 

Realizacija NPP, Uspjeh u� enika, vladanje 
u� enika, razli� ito 

 

 18 x 1sat = 18 

 18 x 1sat = 18 

 4. Sjednice razrednog vije� a po potrebi        5 sati 
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6.4. Plan rada  Vije� a roditelja 
 
Red. 
Br. 

SADR�AJ  RADA SURADNICI VRIJEME 
REALIZ. 

1. Davanje mišljenja o prijedlogu školskog 
kurikuluma te godišnjeg plana i programa rada 
škole 
Upoznavanje s razvojnim planom i programom 
škole 

pedagog 
tajnik 
ravnatelj 

IX. 
mjesec 

2. Raspravljanje o izvješ� ima ravnatelja o realizaciji  
školskog kurikuluma te godišnjeg plana i 
programa rada škole 

 IX mjesec 

3. Razmatranje pritu�bi roditelja u svezi s odgojno-
obrazovnim radom 

Pedagog,tajnik 
ravnatelj 

Tijekom 
godine 

4. Predlaganje mjera za unapre� enje odgojno- 
obrazovnog rada 

pedagog, 
ravnatelj, 
tajnik, roditelji 

Tijekom 
godine 

5. Biranje predsjednika i zamjenika predsjednika 
vije� a roditelja 

 rujan 

6. Davanje mišljenja i prijedloga u svezi sa 
socijalno-ekonomskim polo�ajem u� enika i 
pru�anjem odgovaraju� e pomo� i 

 Tijekom 
godine 

7. Raspravljenje o ostalim pitanjima zna� ajnim za 
�ivot i rad škole sukladno Zakonu i Statutu škole 

 tijekom 
godine 

 
 
6.5. Plan rada Vije� a u� enika 
 
 
Red. 
Br. 

SADR�AJ  RADA SURADNICI VRIJEME 
REALIZ. 

1. Pripremanje i davanje prijedloga tijelima škole o 
pitanjima va�nim za u� enike, njihov rad i rezultate 
u obrazovanju 

pedagog 
razrednik, 
ravnatelj 

Tijekom 
godine 

2. Izvješ� ivanje  Pravobranitelja za djecu  o 
problemima u� enika 

razrednik 
pedagog 

Prema 
potrebi 
tijekom 
godine 

3. Predlaganje mjera poboljšanja uvjeta rada škole  ravnatelj rujan 
4. Davanje sugestija glede provedbe izleta i 

ekskurzija 
razrednik, 
ravnatelj 

Tijekom 
godine 

5. Pomo�  u� enicima u izvršavanju školskih i 
izvanškolskih obveza 

razrednik Tijekom 
godine  

6. Briga o socijalnoj i zdravstvenoj zaštiti u� enika razrednik, 
ravnatelj 

Tijekom 
godine 
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7.  PLAN STRU� NOG OSPOSOBLJAVANJA I USAVRŠAVANJA 

7.1. Plan stru� nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa 

Naziv radnog mjesta Broj  
zaposlenih 

VSS 

Broj 
zaposlenih 

VŠS 

Broj 
zaposlenih 
KV,VKV, 

SSS 

Broj 
zaposlenih  

NKV 

Plan prijema na 
str.osposoblj. 

VSS,mag. 

Ravnatelj 1 0 0 0 0 
U� itelj razredne nastave 4 3 0 0 1 
U� itelj hrvatskog jezika  3 0 0 0 0 
U� itelj engleskog jezika 3 0 0 0 1 
U� itelj njema� kog jezika 3 0 0 0 0 

U� itelj matematike 3 1 0 0 0 
U� itelj fizike 1 0 0 0 0 
U� itelj kemije 1 0 0 0 0 

U� itelj prirode i biologije 1 0 0 0 0 
U� itelj geografije 1 0 0 0 0 
U� itelj povijesti 1 0 0 0 0 

U� itelj informatike 1 0 0 0 1 
U� itelj informatike i tehni� ke 

kulture 
1 0 0 0 0 

U� itelj vjeronauka 2 0 0 0 0 
U� itelj glazbene kulture 0 1 0 0 0 
U� itelj likovne kulture 1 0 0 0 0 

U� itelj tjelesne i zdravstvene 
kulture 

1 0 0 0 0 

Stru� ni suradnik pedagog 1 0 0 0 1 
Stru� ni suradnik defektolog-

logoped 
1 0 0 0 0 

Stru� ni suradnik knji�ni� ar 1 0 0 0 1 
Tajnik 0 1 0 0 0 

Voditelj ra� unovodstva 0 0 1 0 0 
Domar-lo�a�  0 0 2 0 0 

Kuharica 0 0 1 0 0 
Kuharica-sprema� ica 0 0 1 0 0 

Sprema� ica 0 0 2 2 0 
 

UKUPNO: 
 

31 
 
6 

 
7 

 
2 

 
5 

 
 
7.2. Stru� no usavršavanje u� itelja i ostalih odgojno-obrazovnih djelatnika 

Svaki u� itelj du�an je voditi evidenciju o permanentnom usavršavanju u obrascu Individualni plan i 
program permanentnog usavršavanja za  teku� u školsku godinu. 
 

        (� lanak 18. Dr�avnog pedagoškog standarda) 
a) Stru� no usavršavanje na nivou školskih stru� nih vije� a 
   (razredne nastave, društvene i prirodne grupe predmeta )  
      planiraju svoj rad kroz 4 sastanka godišnje                                     8  sati  -redovito    
 
b) stru� no usavršavanje na nivou U� iteljskog vije� a škole:               20 sati   -redovito    
sudjelovati      
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c) stru� no usavršavanje na nivou �upanijskih stru � nih vije� a:18 sati-najmanje 3  
putagodišnje    
 
d)stru� no usavršavanje u organizacijiAgencije:                  ( 6  sati   -jednom u 2 godine )   
 
e) individualno stru � no usavršavanje:                                               18 sati           
_______________________________________________________________________                   

S V E U K U P N O:                70 sati godišnje po djelatniku 

     Plan rada stru� nih vije� a škole 

Red.broj                             S A D R � A J Vrijeme 

realizacije 

Br.sati 

 1. Plan i program rada 

Dogovori za izvanu� ioni� ku nastavu 

Planiranje sadr�aja Gra� anskog odgoja i obrazovanja 

E-dnevnik: vo� enje 

IX. 2 

 2. Analiza kurikuluma i razvojnog plana 

Stru� no predavanje i radionice: Rad s darovitima 

Izvješ� a sa �upanijskih/dr�avnih skupova 

XII./I. 2 

 3. Izvješ� a sa �upanijskih/dr�avnih skupova 

Radionice za darovite 

III./IV. 2 

 4. Prikaz dobre prakse 

Prezentacija „Mala glagoljaška akademija“ 

Analiza rada i mjere za poboljšanje i prijedlog kurikuluma 
za sljede� u školsku godinu 

VI. 2 

 

8. PODACI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OB RAZOVNOG  RADA 
I POSLOVANJA ŠKOLSKE USTANOVE  
 

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti 

Planirano u Školskom Kurikulumu. 

8.2.Plan zdravstveno-socijalne zaštite u� enika  

Planirano u Školskom Kurikulumu. 
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8.3.Plan zdravstvene zaštite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika škole 

 
Red.
br. 

Naziv pregleda Broj  
djelatnika 

Ustanova koja provodi 

1. Sistematski pregled  zaposlenika za 
dobivanje sanitarne iskaznice (svake godine) 

48 
(svi zaposleni) 

Zavod za javno zdravstvo 
velja� a 2018. 

2. 
 

Sistematski pregled slu�benika i 
namještenika (svake 2/3 godine) 

15-20 Izabrana medicinska 
ustanova-sije� anj 2018 

 

 

8.4.Školski preventivni program i program za suzbijanje nasilja 
 

ŠKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAM „BITI DRUGA � IJI I BITI BOLJI“ dio je školskog kurikuluma 

 

Cilj:  Omogu� iti u� enicima da upoznaju sebe, svoje dobre strane, svoje potencijale, svoje sposobnosti i talente  te da 
ih njeguju, razvijaju, usavršavaju i prezentiraju drugima. U cilju ja� anja samopouzdanja i pozitivne slike o sebi. 

Omogu� iti u� enicima da upoznaju druge i njihove mogu� nosti, sposobnosti i ograni� enja, da bi ih bolje razumjeli, 
razvijali empati� nost, snošljivost i toleranciju te kako bi se me� usobno poticali, pomagali i podr�avali spoznaju� i 
kakvo je bogatstvo u razli� itosti. 

Zada� e: 

·  pou� avanje �ivotnim vještinama; 

·  razvoj socijalne kompetencije ( samopuzdanja i pozitivne slike o sebi, empatije, pozitivne interakcije, 
osobne odgovornosti); 

·  njegovanje prijateljstva, pomo� i, suradnje i dobre atmosfere u grupi; 

·  razvijanje tolerancije (pravo na razli� itost,uva�avanje prava i potreba drugih). 

 

Sve aktivnosti planirane u Školskom kurikulumu (vidi školski kurikulum s naznakom Školski preventivni 
program). 

Napomena: 

a) U sklopu ŠPP realizira se projekt „Trening �ivotnih vještina“ za u� enika VI./ VII. razreda u suradnji sa 
Zavodom za javno zdravstvo (Centrom za prevenciju ovisnosti KZ�); 

b) U sklopu ŠPP realizira se projekt „Zdrav za 5!“ za VIII. razrede: predavanje „Nula promila“(pedagoginja)  i 
„Štetne posljedice i kaznenopravni aspekti zlouporabe alkohola“ (PU KZ�). 

Oba projekta uklju� uju on-line evaluaciju (provode razrednici). 
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